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Vorbemerkung: Was ist ein Verzeichnis der Informationsbestiande?

Das Gesetz uber die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in 814 Abs. 4 die kan-
tonalen und kommunalen 6ffentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer Informationsbestande (VIB)
zu erstellen und 6ffentlich zuganglich zu machen. Das VIB soll einen Uberblick dartiber vermit-
teln, welche Unterlagen in einer Gemeinde produziert und verwaltet werden und ob diese Per-
sonendaten enthalten.

Das Verzeichnis der Informationsbestande der Gemeinde Uitikon umfasst Angaben zu drei Be-
reichen:

1. Angaben zur Informationsverwaltung
2. Angaben zu den aktuellen Informationsbestanden

3. Angaben zum Informationszugang

1. Informationsverwaltung der Gemeinde Uitikon

Die Informationsverwaltung der Gemeinde ist wie folgt nach dem Lebenszyklus-Modell fir Un-
terlagen organisiert:

Die Unterlagen der laufenden Geschéfte der Gemeinde werden in den Laufenden Ablagen der
einzelnen Verwaltungsabteilungen gefuhrt. Nach dem Geschaftsabschluss werden die Unterla-
gen in die Ruhenden Ablage (Vorarchiv) tUberfuhrt, in denen sie wahrend einer bestimmten
Aufbewahrungsfrist aufbewahrt werden. Nach Ablauf dieser Frist werden die archivwirdigen
Unterlagen im Gemeindearchiv archiviert und die nicht archivwirdigen Unterlagen vernichtet.

Seit Anfang 2021 werden die Masterdossiers in der ganzen Gemeindeverwaltung flachende-
ckend in einer elektronischen Geschaftsverwaltung (GEVER) elektronisch gefuihrt und abge-
legt. Die Archivierung erfolgt ab dann ebenfalls elektronisch. Vor 2021 war die Masterablage auf
Papier, d. h. die Masterdossiers wurden in Papierform gefiihrt, abgelegt und archiviert.

Die Schule Uitikon stellte auf das Schuljahr 2022/23 hin auf elektronische Informations- und Ge-
schéaftsverwaltung um.

Der Umgang mit geschaftsrelevanten Unterlagen der Gemeinde ist im Reglement Informations-
verwaltung und Archiv der Politischen Gemeinde Uitikon vom 02.11.2020 festgelegt.

Die Ablage und das Gemeindearchiv sind nach Aktenplan (Ordnungssystem) strukturiert. Sie
finden diesen Aktenplan mit zusatzlichen Informationen wie Federfihrung, Aufbewahrungsfris-
ten und Angaben zur archivischen Bewertung verlinkt (Link Aktenplan).

Im Gemeindearchiv Uitikon sind archivwirdige Unterlagen aus Uber funfhundert Jahren Ge-
meindegeschichte archiviert. Eine Ubersicht und Informationen zu den im Gemeindearchiv
Uitikon archivierten Unterlagen bieten die nachfolgenden Archivverzeichnisse:

- Archivverzeichnis Politische Gemeinde Uitikon (Link)

- Archivverzeichnis Privatarchive und Stiftungen (Link)


http://www2.zhlex.zh.ch/appl/zhlex_r.nsf/OpenAttachment?Open&docid=E8DBD53582C9856EC125856E0024020B&file=170.4_12.2.07_109.pdf
https://www.uitikon.ch/uploads/tx_uitikon/Aktenplan_Gemeinde_Uitikon.pdf
https://uitikon.ch/uploads/tx_uitikon/Archivverzeichnis_Uitikon_02.pdf
https://www.uitikon.ch/uploads/tx_uitikon/Archivverzeichnis_Uitikon_Privatarchive_Stiftungen_11_2017.pdf
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2. Informationsbestinde der Gemeinde Uitikon

Aktuell sind in der Gemeinde die folgenden Informationsbestande vorhanden:

Bezeichnung des Infor-

mationsbestandes

Form1

Zweck bzw. Inhalte

Personendaten
enthalten

GEVER-L6sung CMI Axi-
oma

Geschéftsrelevante Un-
terlagen aller Abteilun-
gen der Gemeinde,
strukturiert nach Aufga-
ben im Aktenplan

ja

Laufende Ablagen dezentral

Physische Originaldoku-
mente (z. B. Vertrage),
die zwecks Rechtsgul-
tigkeit auf-bewahrt wer-
den missen

Ruhende Ablage (Vorar-
chiv) zentral

Altere geschéftsrele-
vante Unterlagen aller
Abteilungen der Ge-
meinde wahrend Aufbe-
wahrungsfrist bis 2020

Gemeindearchiv

Archivwirdige Unterla-
gen aller Abteilungen
der Gemeinde, struktu-
riert nach Aufgaben im
Aktenplan

ja

Homepage der Gemeinde

Vermittlung von Informa-
tionen an Externe

Abraxas HR Personalma-
nagement

Verwaltung Informatio-
nen Personalmanage-
ment

Abraxas FIS FinanzSuite

Verwaltung Informatio-
nen Finanzverwaltung

Abraxas Innosolv

Einwohnerdatenbank,
Einsatz fUr Flhrung des
Einwohnerregisters

CMIBau

Verwaltung Informatio-
nen Bauverwaltung

1 e = elektronisch, p = physisch (Papier)
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GSV (Grundsteuerverwal- e Verwaltung Unterlagen | ja

tung, Spidersoft AG) Grundstuckgewinnsteu-
ern

Innosolv Hunde e Verwaltung Unterlagen | ja
Hundekontrolle

KLIBnet e Verwaltung und Ablage | ja
Unterlagen Sozialhilfe

OM Police e Verwaltung Unterlagen | ja
Ordnungsbussen und
Verkehrsiiberwachung

Gemeindepolizei

Scolaris e Verwaltung Unterlagen | ja
Schiiler/innen und Klas-
sen

CMI Tomba e Verwaltung und Ablage | ja

Unterlagen Bestattun-
gen und Grabverwaltung

Abraxas Zuri Primo e Verwaltung und Ablage | ja
Unterlagen Steuern

LBS 3000 Liegenbewirt- e Verwaltung und Ablage | ja
schaftungssystem Unterlagen Liegenschaf-
tenbewertung

3. Informationszugang

Gemass § 20 des IDG hat jede Person Anspruch auf Zugang zu den bei der Gemeinde vorhan-
denen Informationen. Gleichzeitig sind die Informationen und insbesondere Personendaten und
besondere Personendaten vor unrechtmassiger Kenntnisnahme zu schitzen (§ 7).

Gesuche um Zugang zu den bei der Gemeinde Uitikon vorhandenen Informationsbestanden o-
der Fragen zum vorliegenden Verzeichnis richten Sie bitte an:

Gemeinde Uitikon, Gemeindeschreiber Adrian Wild, Ziircherstrasse 59, 8142 Uitikon,
Tel. 044 200 15 10, adrian.wild@uitikon.org

Gesuche um Zugang zu Informationsbestanden der Schule Uitikon richten Sie bitte an:

Schulverwaltung Uitikon, Leiterin Annette Eberle, Lattenstrasse 55, 8142 Uitikon,
Tel. 044 200 16 00, annette.eberle@schule-uitikon.ch


mailto:adrian.wild@uitikon.org
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